УТВЕРЖДЕНО 







Постановлением администрации 








Сортавальского городского поселения 







от « 26 » мая 2011 г.  №  38
Порядок
организации доступа к информации о деятельности администрации Сортавальского городского поселения





I. Общие положения

1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом от 09 февраля 2009г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», устанавливает способы обеспечения доступа граждан, организаций, общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления,  (далее - пользователь информацией) к информации о деятельности администрации Сортавальского городского поселения (далее - администрация), за исключением информации ограниченного доступа; порядок взаимодействия структурных подразделений администрации по обеспечению доступа к информации о деятельности администрации.



II. Способы обеспечения доступа к информации
2. Доступ к информации о деятельности администрации может обеспечиваться следующими способами:

1) обнародование (опубликование) администрацией информации о своей деятельности в средствах массовой информации;

2) размещение администрацией информации о своей деятельности в сети Интернет;

3) размещение администрацией информации о своей деятельности в помещениях, занимаемых администрацией;

4) ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности администрации  в занимаемых ею помещениях;

5) присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях коллегиальных органов, созданных при администрации; 
6) предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности администрации;

7) опубликование (обнародование) муниципальных правовых актов; 
8) предоставление информации о деятельности администрации в рамках участия администрации в подготовке и проведении конкурсов, конференций, публичных слушаний,  иных общественных мероприятий; 

9) другими способами, предусмотренными законами,  муниципальными правовыми актами.

III. Порядок взаимодействия структурных подразделений администрации по обеспечению доступа к информации о деятельности администрации

3. Порядок взаимодействия структурных подразделений администрации по обеспечению доступа к информации о деятельности администрации определяется в зависимости от способов доступа, указанных в разделе  II настоящего Порядка.

4. Обнародование (опубликование) администрацией информации о своей деятельности в средствах массовой информации.

Информация о деятельности администрации предоставляется средствам массовой информации руководителями структурных подразделений по направлениям своей деятельности по согласованию с главой Сортавальского городского поселения (далее - глава поселения) или заместителями главы администрации.

Официальное опубликование муниципальных правовых актов администрации осуществляется в соответствии с действующим законодательством и Уставом Сортавальского городского поселения.
Копии актов, подлежащих официальному опубликованию, в день их подписания регистрируются и направляются в городскую газету «Вестник Ладожский край» начальников организационного отдела.

5. Доступ к информации о деятельности администрации, размещенной в сети Интернет.

Информация о деятельности администрации в сети Интернет размещается на официальном сайте администрации, а в части размещения информации о муниципальных заказах - на официальном сайте Российской Федерации в порядке, определенном Правительством Российской Федерации. 

Информационное наполнение официального сайта администрации в сети Интернет осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 9 февраля 2009 г. N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления». 
Для обеспечения доступа в сети Интернет к информации о деятельности администрации, структурные подразделения предоставляют необходимую информацию и информационные материалы лицу, ответственному за размещение информации на официальном сайте администрации.
Обеспечение доступа в сети Интернет к информации о размещении муниципального заказа осуществляет специалист по формированию и управлению муниципальным заказом.

6. Доступ к информации о деятельности администрации в помещениях, занимаемых администрацией. 

Информация о деятельности администрации, обладающая особой актуальностью для посетителей, размещается на стационарных информационных стендах в здании администрации. 
Информационное сопровождение размещения информации на стационарных информационных стендах осуществляется начальником организационного отдела в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 г. N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления». 
7. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности  администрации осуществляется начальником организационного отдела в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами  при взаимодействии со структурными подразделениями администрации, исходя из характера обращений.

8. Доступ граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, к информации администрации на заседаниях коллегиальных органов, созданных при администрации.

Присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях коллегиальных органов, созданных при администрации, осуществляется в соответствии с муниципальными правовыми актами. 
Организационно-техническое обеспечение деятельности коллегиальных органов осуществляется организационным отделом.
9. Предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности администрации.

Подлежат обязательному рассмотрению запросы о деятельности администрации, поступающие в электронной и письменной форме, а также в устной форме во время приема уполномоченным должностным лицом.

Администрация обеспечивает возможность направления запроса информации о деятельности администрации  в форме электронного сообщения на официальный сайт администрации.

          Запросы о деятельности администрации, поступающие в письменной форме, а также в устной форме, рассматриваются в соответствии с действующим законодательством и Положением о порядке  и сроках рассмотрения обращений граждан в органы местного самоуправления Сортавальского городского поселения.

10. Опубликование (обнародование) муниципальных правовых актов осуществляется в соответствии с действующим законодательством и Уставом Сортавальского городского поселения.

11.
Доступ к информации о деятельности администрации в рамках участия администрации в подготовке и проведении конкурсов, конференций, публичных слушаний,  иных общественных мероприятий обеспечивается структурными подразделениями, ответственными за подготовку соответствующих мероприятий в соответствии с действующим законодательством и муниципальными правовыми актами.
